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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC P O D K A R P A C K I E HOZWOIUREGIONALIEGO

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
dla zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 PLN

I. Zamawiajacy: WejewoddztwoPodkarpackie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie*

Nazwa zadania: Kompleksowa organizacja szkolenia pt. ,Wystgpienia publiczne” dla 12
Konsultantéw Sieci Punktéw Informacyjnych wojewddztwa podkarpackiego.

Przedmiot zaméwienia:

1 rodzaj zamowienia: destawa®; ustuga*, rebeta-budewlana;

2 szczego6towy opis przedmiotu zamowienia***;

oo

Zadania Wykonawcy:

Kompleksowa organizacja szkolenia pt. ,Wystgpienia publiczne” dla 12 Konsultantéw
Sieci Punktéw Informacyjnych wojewoédztwa podkarpackiego.

Terminy szkolen:

grudzien 2014 - doktadny termin zostanie ustalony z wykonawca,

Miejsce szkolenia: Poza wiekszymi osrodkami miejskimi.

Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen (sala
szkoleniowa, ekran, flipchart). Pomieszczenie to znajdowaé sie musi w tym samym
budynku / kompleksie budynkéw, co pokoje noclegowe dla uczestnikdéw szkolenia.
Szkolenia powinny by¢ zorganizowane poza wiekszymi osrodkami miejskimi w hotelu
o standardzie minimum trzygwiazdkowym lub rownowaznym.

Zaproponowanie dwoch prelegentow, posiadajgcych co najmniej 30 dniowe
doswiadczenie w prowadzaniu szkoleh obejmujgcych zagadnienia z zakresu
komunikacji, autoprezentacji, wystgpieh publicznych, promociji, sztuki prezentaciji,
prezentacji z uzyciem programéw komputerowych, technik kreowania pozytywnego
wizerunku, potwierdzone przeprowadzeniem w ciggu ostatnich trzech lat (tj. 2012 —
2014). Przy czym za dzien szkoleniowy uznaje sie szkolenie lub warsztat trwajgcy co
najmniej 5 godzin zegarowych, a do czasu szkolenia lub warsztatu nie sg wliczane
przerwy. Oferty bez prelegentéw z wymaganym doswiadczeniem bedg odrzucane
jako niezgodne z Opisem Przedmiotu zamowienia.

Prelegent przeprowadzi 16 godzinne szkolenie potgczone =z warsztatami
praktycznymi z programem obejmujgcym:

- komunikacje,

- autoprezentacje,

- wystgpienia publiczne,

- promocije,

- sztuke prezentacji,

- prezentacje z uzyciem programow komputerowych,

- techniki kreowania pozytywnego wizerunku.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych, w wersji papierowej
i elektronicznej,

Przedstawienie do akceptaciji tresci materiatéw szkoleniowych w wers;ji elektronicznej
na 6 dni przed terminem pierwszego szkolenia,
Zapewnienie certyfikatéw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu.

Zapewnienie noclegu ze $niadaniem dla uczestnikow szkolen w hotelu trzy
gwiazdkowym lub o standardzie rownowaznym zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego.
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VI.

VII.

k. Zapewnienie uczestnikom szkolen obiadéw w dniach szkoleniowych (zupa, drugie
danie - mieso/ryba, ziemniaki/frytki , bukiet suréwek, deser, napoje),

I. Zapewnienie uczestnikom szkolenia kolacji pierwszego dnia (danie gorgce -
mieso/ryba +zimna ptyta, napoje gorgce, soki),

m. Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caty czas
trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki,
kruche ciasteczka).

n. Pokrycie kosztéw noclegu i wyzywienia dla prelegenta.

0. Szkolenie zostanie zorganizowane dla 12 osob.

p. Szkolenie bedzie trwato 16 godzin zegarowych, po 8 godzin kazdego dnia (nie
wliczajgc w to przerw na positek).

r. Szkolenie rozpocznie sie dnia pierwszego najwczesniej o godzinie 9.30 a zakonczy
dnia drugiego nie pozniej niz o godzinie 16.

s. Co najmniej 10 godzin szkolenia (minimum 5 godzin kazdego dnia) realizowanych
bedzie w formie warsztatéw.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i kryterium/iami:
cena: 100 %

Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zamowienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/dostawe/robote budowlanag
obowiazuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata
waloryzacji (podaé klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).

. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego) oraz ztozona w formie elektronicznej na adres gpi@podkarpackie.pl ,
fakultatywnie drogg pocztowa, faxem, osobiscie. Oferta powinna obejmowac catosé
zamoéwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 04.12.2014 do godz. 11.00 w formie elektronicznej
na adres gpi@podkarpackie.pl, fakultatywnie drogg pocztowg, faxem (177476427),
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego Al. t. Cieplinskiego 4 w Rzeszowie, pok. nr 336 w
zamknietej kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. VII. Oferta otrzymana przez
Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania
Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozyC tylko jedna
oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu wyznaczonego na skfadanie ofert.

Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie zlozonych w postepowaniu ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego
Al. £ Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw pok. 336 0 godz. 11.15w dniu 04.12.2014 r.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Damian Dydyk, tel. 17 747 64 82.
Informacje dotyczace zawarcia umowy/realizacji zamoéwienia:

Za wyjatkiem zapiséw w pkt. 2 w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez
Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktoérego oferta zostata uznana za
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najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie do 5 dniu
od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zaméwienie zawierajgce wszystkie elementy oferty
Wykonawcy zgodne ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia.

IX. Inne wazne informacje dotyczace zaméwienia
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia,

przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez \Wykonawce.

dane do faktury: Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Podkarpackiego
al. Ltukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw
NIP: 813-29-17-389

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteribw odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej
oferty w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoéffinansowane jest przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego / Funduszu Spoéjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 — 2013 / Pomoc Techniczna
na lata 2014 — 2020* — Projekt: ,System Informacji o Funduszach Europejskich”. Numer
Umowy DIP/BDG — II/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014r.

(data, podpis Zamawiajgcego)

N

atgczniki:
1.Formularz ofertowy,
2.Wykaz proponowanych
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